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HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELY TKI-HANKKEESSA 

Tässä ilmoituksessa kuvataan, miten henkilötietojasi käsitellään tutkimus-, kehitys- ja 
innovaatiohankkeessa ImpAct - kestävyyssääntelystä kilpailukykyä (Tutkimusosuus). 

Tutkimuksen rekisterinpitäjä 

Rekisterinpitäjä päättää ja vastaa tämän tutkimuksen henkilötietojen käsittelystä. 

Laurea-ammattikorkeakoulu/ E-yksikkö 
Ratatie 22 
01300 VANTAA 

Yhteyshenkilö henkilötietojen käsittelyä koskevissa asioissa: 

Suvi Sivén, suvi.siven@laurea.fi, 040-657 3554  

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus ja tutkimuksen suorittajat: 

Tarkoituksena on kerätä tieteellistä yleishyödyllistä tietoa yritysten vastuullisuuskäytänteistä, jotta 
yritykset ja muut organisaatiot osaisivat kehittää liiketoimiaan kestävän kehityksen mukaisesti 
kestävyystietojen raportointidirektiivn huomioiden esimerkiksi kaksoisolennaisuusanalyysin teon 
yhteydessä. Tietoja jaetaan vain ImpAct -hankkeen tutkimusryhmään kuuluvien kesken. 
Anonymisoituja tietoja (litteroitu haastatteluaineistoja, jossa ei ole henkilöön suoraan viittaavaa 
tietoa) voidaan käyttää myöhemmin yleisen edun mukaiseen päätöksentekoa koskevaan tutkimukseen 
(metaanalyysit ja vertailevat tutkimukset) tutkimusryhmän luvalla. Lisäksi litteroidusta 
haastatteluaineistosta saatetaan muodostaa meta-aineistoja hyödyntäen README.txt -formaattia 
Laurea-ammattikorkeakoulun pohjassa (README.docx ) ja tallentaa Laurean käytäntöjen mukaisesti. 

Henkilötietojen käsittelyn oikeusperuste: 

Henkilötietoja käsitellään seuraavalla EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan mukaisella 
perusteella: Yleisen edun mukainen tieteellinen tutkimus 

Tutkimuksessa kerättävät henkilötiedot: 

1. Työpajoihin, haastatteluihin yms. ilmoittautumisen yhteydessä ja perusteella osallistujan 
lähettämä sähköpostiosoite ja mahdollinen nimi [Suora henkilötieto]. Excel-muotoinen 
sähköpostilista tallennetaan Laurean k-asemalle ja hävitetään, kun tutkimusaineosto on saatu 
kerättyä, kuitenkin viimeistään 31.12.2027.  

2. Kaavakkeella ”Tietoon perustuva suostumus teemahaastatteluun” nimi [Suora henkilötieto].  
Word-muotoiset digitaaliset suostumuskaavakkeet tallennetaan Laurean k-asemalle ja 
säilytetään enintään viisi vuotta eli 31.03.2029 saakka. Sitten ne deletoidaan. 

3. Haastatteluaineisto tallennetaan mahdollisesti TEAMSilla, joten siitä voi muodostua 
äänitallenne. Se siirretään Laurean K-asemalle, jossa sitä säilytetään enintään viisi vuotta 
aineiston keräämisen jälkeen eli 31.12.2029 saakka. Kunkin henkilön yksittäinen haastattelu 
anonymisoidaan siten, että henkilötiedot on siitä poistettu (Eli kullekin haastattelulle annetaan 
koodi, joka kirjoitetaan tietoon perustuva suostumus teemahaastatteluun -kaavakkeeseen) 
[Suora henkilötieto + epäsuora henkilötieto koulutus ja ammatti]. Aineisto siirretään TEAMSista 
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Laurean k-asemalle ja säilytetään TEAMSissa siihen saakka, kunnes aineisto on litteroitu, 
kuitenkin enintään 31.12.2025 saakka, jonka jälkeen se deletoidaan. Litteroitua aineistoa 
säilytetään Laurean k-asemalla enintään 15 vuotta aineiston keräämisen jälkeen eli 31.12.2039 
saakka. Aineiston säilyttäminen on perusteltua sen vuoksi, että tiedeyhteisö voi käyttää tätä 
anonymisoitua aineistoa ihmisen päätöksentekoa koskevissa meta-analyyseissä tai 
vertailututkimuksissa. Lisäksi litteroidusta aineistosta tehdään metadata-tiedosto. Se luodaan 
litteroidusta haastatteluaineistosta README.txt -formaatilla Laurean pohjalle (README.docx ) 
ja tallennetaan REPOon Laurean käytäntöjen mukaiseti.  

 

Kerättävien henkilötietojen tietolähteet: 

Tietolähteinä käytetään henkilöiden antamia tietoja ennen tutkimuksen tiedonkeruuta ja sen aikana 
(haastattelututkimuksen, kyselyiden ja työpajojen aineisto ). Ks. edellinen kohta 

Henkilötietojen luovutukset tutkimusryhmän ulkopuolelle: 

Litteroituja haastattelu-, työpaja- ja kyselyaineistoja saatetaan käyttää myös muissa yleisen edun 
mukaisissa tieteellisissä kestävää kehitystä ja vastuullista päätöksentekoa koskevissa tutkimuksissa 
ImpAct- hankkeen tutkimusryhmän luvalla. Arviomme mukaan aineistot kuitenkin vanhenevat 
viidessätoista vuodessa, joten ne tuhotaan viimeistään 31.12.2039. Lisäksi sekä litteroiduista 
haastattelu-, työpaja ja kyselyaineistoista luodaan README.txt -formaatilla Laurean pohjalle 
(README.docx) metatiedostot ja tallennetaan REPOon Laurean käytäntöjen mukaisesti. Muutoin 
tietoja ei luovuteta tutkimusryhmän ulkopuolelle. 

Tietojen siirtäminen EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle: 

Henkilötietoja ei siirretä EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle 

Henkilötietojen käsittely tutkimuksen aikana ja sen jälkeen: 

Tutkimuksen aineiston kerääminen tapahtuu lokakuusta 2024 joulukuuhun 2027. Aineiston käsittelyyn 
mahdollisten tieteellisten julkaisujen osalta kuluu arviolta aikaa vuoden 2029 loppuun saakka.  

Rekrytointimainoksen perusteella saatavista sähköposteista muodostetaan digitaalinen excel, joka 
tallennetaan Laurean tietoturvalliselle k-asemalle. Se kuitenkin poistetaan sieltä deletoimalla 
viimeistään 31.12.2027.  

Tutkittavien word-muotoiset digitaaliset suostumuskaavakkeet (Tietoon perustuva suostumus), jotka 
sisältävät suoria henkilötietoja, säilytetään Laurean tietosuojatulla k-asemalla. Suostumuskaavakkeita 
säilytetään enintään viisi vuotta aineiston keräämisen jälkeen eli 31.12.2029 saakka, jonka jälkeen ne 
hävitetään tietoturvallisesti.  

Haastatteluaineisto säilytetään Laurean TEAMSissa ja siirretään K-asemalla. TEAMS-aineisto tuhotaan, 
kun haastatteluaineisto on litteroitu, kuitenkin viimeistään 31.12.2027 (TEAMS-aineistoa pidetään 
varmuuskopiona). Litteroitu word-muotoinen digitaalinen haastatteluaineisto tallennetaan Laurean K-
asemalle.  

Henkilötietojen suojauksen periaatteet: 

Suoria henkilötietoja kerätään seuraavasti: 
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1. Osallistumisen perusteella kootut sähköpostiviestit tutkimuksesta hankkeen projektipäälliköille 
sisältävät vähintään lähettäjän sähköpostiosoitteen ja mahdollisesti nimen. Sähköpostia 
käytetään, kun henkilö kutsutaan haastatteluihin, työpajoihin, kyselyiden osallistujaksi. 
Sähköposteista muodostetaan excel-tyyppinen digitaalinen tiedosto, joka tallennetaan Laurean 
k-asemalle aineiston keräämisen ajaksi. Tiedosto poistetaan ja deletoidaan k-asemalta 
viimeistään 31.12.2027.  

2. Tutkimuksiin liittyvät aineistot ”Tietoon perustuva suostumus” lähetetään ennen haastattelua 
sähköpostin liitteenä haastateltavalle. Haastateltava allekirjoittaa suostumuksen sähköisesti ja 
lähettää sen haastattelutilanteen alussa TEAMSin chatissä allekirjoitettuna haastattelijalle tai 
muulle tutkimusryhmään kuuluvalle. Suostumus tallennetaan Laurean k-asemalle, jossa sitä 
säilytetään enintään viisi vuotta aineiston keräämisen jälkeen eli 31.12.2029 saakka. 
Säilytysjakson jälkeen aineosto tuhotaan tietoturvallisesti. 

3. Haastatteluita suoritetaan TEAMSissa ja tallennetaan sekä kasvotusten. Tallenne kopioidaan 
Laurean K-asemalle, jossa se säilytetään enintään viisi vuotta aineiston keräämisen jälkeen eli 
31.12.2029 saakka. Säilyttämisen jälkeen se tuhotaan tietoturvallisesti. Litteroitu word-
tyyppinen digitaalinen aineisto tallennetaan myös K-asemalle ja poistetaan viimeistään 15 
vuoden kuluttua sen keräämisen jälkeen eli 31.12.2039. Litteroitu aineisto deletoidaan 
säilytysjakson jälkeen.  

Sähköpostilista, suostumuskaavakkeet saattavat sisältää suoria henkilötietoja (Nimi). Muissa 
tutkimuksen tiedonkeruuaineistojen tiedostoissa ei ole suoria henkilötietoja, koska niissä käytetään 
koodia. Koodi on satunnaisesti valittu luku (Generoidaan tarvittaessa tietokoneen 
satunnaisgeneraattorilla). Koodi merkitään haastattelua koskevaan suostumuskaavakkeeseen 
manuaalisesti ja mistään muusta kerätystä tutkimusaineostosta ei löydy vastaavaa yhteyttä. Toisin 
sanoen aineistojen nimeämiseen, kun se siirretään K-asemalle, käytetään kunkin henkilön koodia. 
Kuitenkin äänitiedosto, joka syntyy TEAMS-haastattelun aikana, voi olla sellainen, että koehenkilö on 
tunnistettavissa äänen perusteella. Vaikka suorat henkilötiedot on poistettu aineistoista, niiden 
käsittelyssä noudatetaan yleisiä tietosuojaperusteita. Itse haastatteluaineisto säilytetään Laurean k-
asemalla enintään viisi vuotta aineiston keräämisen jälkeen eli 31.12.2029 saakka. Litteroitu aineisto 
säilytetään enintään 31.12.2039 saakka. Lisäksi sekä litteroidusta haastatteluaineistosta luodaan 
README.txt -formaatilla Laurean pohjalle (README.docx ) metatiedostot ja tallennetaan Laurean 
käytäntöjen mukaisesti. Muutoin tietoja ei luovuteta tutkimusryhmän ulkopuolelle. 

Rekisterin hallinnassa noudatetaan Laurea-ammattikorkeakoulun tietoturva- ja tietosuojaohjeita.  

Rekisteröidyn oikeudet: 

Rekisteröidyn oikeudet määräytyvät EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-22 mukaan 
seuraavasti:   

 

Voit tarkastaa itseäsi koskevat tiedot ja oikaista ne tarvittaessa.  

Voit rajoittaa tietosi käsittelyä silloin, kun kiistät henkilötietojesi paikkansapitävyyden.  

Voit vastustaa tietojen käsittelyä erityiseen henkilökohtaiseen tilanteeseen liittyvällä perusteella. 
Vastustamisoikeutta ei kuitenkaan ole, jos käsittely on tarpeen yleistä etua koskevan 
tehtävän suorittamiseksi.  

Voit tehdä valituksen tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos katsot, että henkilötietojasi on käsitelty 
tietosuojalainsäädännön vastaisesti  
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Mikäli oikeudet estävät tutkimustarkoituksen saavuttamisen tai vaikeuttavat sitä suuresti, saatetaan 
tietyissä yksittäistapauksissa näistä oikeuksista poiketa tietosuoja-asetuksessa ja tietosuojalaissa 
säädetyillä perusteilla. Samoin jos henkilöä ei pystytä tunnistamaan aineistosta. Tarvetta poiketa 
oikeuksista arvioidaan aina tapauskohtaisesti.  
 
Yhteyshenkilö tutkittavan oikeuksiin liittyvissä asioissa on tietosuojavastaava.  
Laurea-ammattikorkeakoulun tietosuojavastaavana toimii Marjo Valjakka, marjo.valjakka@laurea.fi  
 


